Instrukcja wypozyczen muzealidw

w Osrodku Dokumentac;ji Sztuki Tadeusza Kantora Cricoteka w Krakowie

Informacje ogdlne

Niniejsza Instrukcja ma za zadanie wsparcie podmiotéw zainteresowanych wypozyczeniem
obiektu lub obiektéw ze zbioréw Osrodka Dokumentacji Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA
w Krakowie (zwanego dalej Cricoteka) w skutecznym whnioskowaniu
o ich wypozyczenie. Cricoteka wypozycza obiekty ze swoich zbioréw do instytucji na terenie
Polski, a takze instytucji muzealnych i kulturalnych poza granicami kraju.

Cricoteka udostepnia obiekty zawsze, kiedy wypozyczenie jest mozliwe do zrealizowania, co
oznacza, ze obiekt musi znajdowac sie w stanie konserwatorskim umozliwiajgcym jego
transport i ekspozycje, jak rédwniez nie jest uwzgledniony w planach wystawienniczych
Cricoteki.

Ostateczna decyzja dotyczgca ewentualnego wypozyczenia obiektu zalezy od wielu
czynnikéw, opisanych ponizej.

Gdy wniosek o wypozyczenie zostanie wstepnie zatwierdzony, ubiegajacy o wypozyczenie
musi zadbaé o spetnienie szeregu warunkéw. Wymagania dotyczgce wypozyczenia, polityka
wypozyczen, a takie warunki jakie muszg zostaé spetnione przez otoczenie, zostaty
zamieszczone na koncu niniejszej instrukcji, przy czym mogg one ulec zmianie w zaleznosci od
konkretnego przypadku.

Obiekty znajdujace sie w zbiorach Cricoteki objete sg ochrong praw autorskich. Wypozyczenie
obiektu nie jest rownoznaczne z udzieleniem na rzecz ubiegajgcego sie 0 wypozyczenie praw
autorskich do wykorzystania wypozyczonego obiektu w ramach realizowanej wystawy,
wydarzenia, projektu lub ekspozycji. O udzielenie praw autorskich w niezbednym zakresie
nalezy zwrdci¢ sie do Fundacji im. Tadeusza Kantora, ul. Tytoniowa 24a/15, 04 — 228
Warszawa, www.kantorfoundation.pl, ftk@kantorfoundation.pl.

Zasady wypozyczenia obiektéw (w kraju i poza granice RP) — wnioski o wypozyczenie

Cricoteka rozpatruje wnioski o wypozyczenie przestane przez kazde muzeum, galerie lub inng
instytucje kultury. Nie wypozycza sie obiektow osobom prywatnym. Obiekty sg wypozyczane
w_celu ich publicznego wystawienia lub specjalistycznych badan, badZ przeprowadzenia

konserwacji.

Whioski o wypozyczenie na terytorium Polski winny by¢ sktadane przynajmniej 6 miesiecy
przed datg otwarcia wystawy lub wydarzenia, a wnioski o wypozyczenie poza granice Polski z
wyprzedzeniem jednego roku.



http://www.kantorfoundation.pl/
mailto:ftk@kantorfoundation.pl

Decyzja dotyczgca wypozyczenia uzalezniona jest od szeregu czynnikdéw, w tym zwtaszcza od
ustalenia:

e czy obiekty, ktdrych dotyczy wniosek o wypozyczenie, nie sg uwzglednione w planach
ekspozycyjnych Cricoteki lub zostaty wczesniej zgtoszone do wypozyczenia przez inng
instytucje,

e czy warunki przechowywania i ekspozycji odpowiadajg wymaganiom okreslonym
przez Cricoteke w stosunku do kazdego obiektu z osobna,

e czy zabezpieczenia w miejscu proponowane] ekspozycji sg odpowiednie i spetniajg
wymogi Rozporzqdzenia z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie warunkdw, sposobu i trybu
przenoszenia muzealiow oraz Rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczenia zbiorow muzeum
przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem grozqcym ich zniszczeniem lub
utratq

e czy obiekty, ktoérych dotyczy wniosek o wypozyczenie, zostang udostepnione
publicznosci,

e czy stan zachowania obiektéw, ktérych dotyczy wniosek o wypozyczenie, umozliwia
podrézowanie i ekspozycje,

e czy plan lub scenariusz wystawy dopasowany jest do rangi obiektéw, ktérych dotyczy
whniosek o wypozyczenie.

Wszystkie wnioski o wypozyczenie musza byc¢ skierowane na piSmie do Dyrektora Cricoteki
i musza zawierac:

o daty i tytut wystawy lub projektu, w ramach ktérych wypozyczony obiekt ma by¢
wykorzystany,

o wykaz obiektéw z numerami inwentarzowymi Cricoteki,

e zakres i merytoryczny plan wystawy lub projektu,

e informacje kontaktowe organizatora i/lub miejsca/miejsc wystawy/wpis do KRS, wpis
do Rejestru Instytucji Kultury lub inne im odpowiadajgce dokumenty.

W przypadku braku wiedzy na temat numeru inwentarza wybranego obiektu badz potrzeby
informacji na temat, jakie obiekty posiada Cricoteka w swoich zbiorach, prosimy o kontakt
z Inwentaryzatorem Zbiorow lub Kierownikiem Muzeum Tadeusza Kantora, u ktérych mozna
uzyskaé¢ niezbedng pomoc pod adresem poczty elektronicznej wskazanej na stronie
internetowej Cricoteki w zaktadce ,,Zespét”.

Whiosek moze zostaé¢ zatwierdzony pod warunkiem, ze wypozyczajgcy spetni wszystkie
przewidziane warunki wypozyczenia. Nastepnie Inwentaryzator Zbioréw Cricoteki sprawdzi
miejsce ekspozycji pod wzgledem bezpieczenstwa, warunkéw otoczenia i mozliwosci
wystawiania obiektu. W razie watpliwosci nastgpi wizyta in situ konserwatorow
i specjalistéw ds. zabezpieczen. W _powyzszym przypadku koszt przeprowadzonych ogledzin
przez specjalistéw, bez wzgledu na ich efekt, pokrywa wnioskujgcy o wypozyczenie. Zalecane
jest, aby rownoczesnie z wnioskiem o wypozyczenie przestaé Facility Report instytucji, ktéra
whnioskuje o wypozyczenie. W razie jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy kontaktowac
sie Inwentaryzatorem Zbiordow lub Kierownikiem Muzeum Tadeusza Kantora pod adresem
poczty elektronicznej lub numerem telefonu, wskazanych na stronie internetowej Cricoteki w
zaktadce ,,Zespot”.




Zatwierdzenie wypozyczenia obiektu przez Dyrektora Cricoteki wymaga wydania przez
wtasciwych pracownikdw Muzeum Tadeusza Kantora opinii, czy obiekty, ktérych dotyczy
whniosek o wypozyczenie, znajdujg sie w wystarczajgco dobrym stanie, aby je wypozyczyé i czy
nie sg przewidziane na wystawy wtasne, bgdz wczesniej zarezerwowane przez inng instytucje.

Po uzyskaniu pozytywnych opinii Inwentaryzator Zbioréw Cricoteki powiadomi wnioskujgcego
w formie pisemnej, ktére obiekty wymienione we wniosku o wypozyczenie kwalifikujg sie do
wypozyczenia. Jezeli przedmioty nie nadajg sie do wypozyczenia, wnioskujgcy zostanie o tym
réowniez powiadomiony w jak najkréotszym terminie.

Jezeli obiekty kwalifikujg sie do udostepnienia na wystawe, przedstawione zostang wymagane
warunki otoczenia i wymagania dotyczace pakowania oraz transportu, a ponadto zostang
sporzadzone opinie o stanie zachowania obiektéw (condition reports). Koszt wykonania tych
opinii ponosi strona ubiegajgca sie 0 wypozyczenie.

Wszystkie wypozyczenia muszg by¢ objete ubezpieczeniem. Koszty takiego ubezpieczenia
pokrywa strona ubiegajaca sie o wypozyczenie.

Szczegotowe warunki wypozyczenia bedg okreslone w Umowie uzyczenia/wypozyczenia
obiektéw, zawartej pomiedzy Cricotekg a wnioskujgcym o wypozyczenie.

Zasady wypozyczenia obiektow (w kraju) — koszty.

Cricoteka nie pobiera optat za wypozyczenie obiektéow. Jednakze wypozyczajacy zostanie
obcigzony kosztami przygotowania do wypozyczenia, w tym:

e kosztami sktadek ubezpieczeniowych,

e kosztami niezbednych zabiegdw konserwatorskich i przygotowawczych, niezbednych
do doprowadzenia obiektéw do stanu pozwalajgcego na wypozyczenie,

e kosztami przygotowania opinii konserwatorskiej — stanu zachowania obiektu,

e kosztami transportu wraz z ewentualnym konwojem (w zalezno$ci od wartosci
wypozyczanych obiektéw),

e ewentualnie kosztami wykonania specjalistycznych skrzyn potrzebnych do transportu,

e podrézyidiet kuriera towarzyszgcego oraz instalujgcego/demontujgcego obiekty,

e opakowan, elementdéw ekspozycyjnych,

e kosztami wykonania dokumentacji, jezeli obiekt nie posiada dokumentacji wizualnej
oraz ewentualnymi kosztami fotografii do katalogéw.

Zasady wypozyczenia obiektow (poza granice RP) — koszty.

W przypadku wypozyczen zagranicznych wszelkie koszty wynikajgce z wypozyczenia obiektu
spoczywajg na stronie ubiegajgcej sie o wypozyczenie obiektu. Strona ta zostanie obcigzona
kosztami przygotowania do wypozyczenia, w tym:

e kosztami sktadek ubezpieczeniowych,
e kosztami niezbednych zabiegdw konserwatorskich i przygotowawczych, niezbednych
do doprowadzenia obiektdw do stanu pozwalajgcego na wypozyczenie,



e kosztami przygotowania opinii konserwatorskiej — stanu zachowania obiektu,

e kosztami transportu wraz z ewentualnym konwojem do granic RP (w zaleznosci od
wartosci wypozyczanych obiektéw),

e ewentualnie kosztami wykonania specjalistycznych skrzyn potrzebnych do transportu,

e podroézy i diet kuriera towarzyszgcego oraz instalujgcego/demontujgcego obiekty,

e opakowan, elementdéw ekspozycyjnych,

e kosztami wykonania dokumentacji, jezeli obiekt nie posiada dokumentacji wizualnej
oraz ewentualnymi kosztami fotografii do katalogow.

e wszelkich opfat administracyjnych zwigzanych z wywozem obiektéw poza teren RP,

e kosztami optat spedycyjnych.

Cricoteka moze pobieraé optate za przygotowanie obiektéw do wypozyczenia. Jest ona
ustalana indywidualnie. O ile to mozliwe, szacunkowe koszty zostang przedstawione z
wyprzedzeniem.

Zasady wypozyczenia obiektow — obowigzki strony, ktorej obiekt zostat wypozyczony

Strona, ktérej obiekt lub obiekty zostang wypozyczone, bedzie zwigzana warunkami
okreslonymi w naszej umowie uzyczenia/wypozyczenia, z uwzglednieniem obowigzujgcego
Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie zabezpieczania zbiorow
w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczeristwem grozgcym zniszczeniem lub
utratg zbiorow oraz sposobow przygotowania zbiorow do ewakuacji w_razie powstania
zagroZenia oraz Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w_sprawie
warunkow, sposobu i trybu przenoszenia muzealiow.

Bioracy majg obowigzek natychmiastowego poinformowania Cricoteki o wszelkich zmianach,
ktére majg wptyw na wypozyczone obiekty.

Wypozyczonych obiektdw nie mozna przemieszczaé bez zgody Cricoteki poza miejsca
okreslone w umowie uzyczenia/wypozyczenia.

Na wszystkich etykietach, podpisach, informacjach elektronicznych powinna znajdowac sie
informacja o wtascicielu obiektu, tj. ,Muzeum Tadeusza Kantora w Osrodku Dokumentacji
Sztuki Tadeusza Kantora CRICOTEKA w Krakowie".



